
NetCommonsによるホームページの簡単な運用について

１ NetCommonsの構成

２ ページの違い

いつも表示されるトップページ

ログインすることで更新や
設定の変更が可能になる。

右上部の各種設定メニュー，中央のコンテンツメニューが変わる。コンテ
ンツメニューにはログインしないと閲覧できないページのメニューが表示さ
れる。

ログイン後のトップページ
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３ 会員管理

ログイン後に右上部の各種設
定メニューの「管理」を選択する。

管理者権限の「管理」画面

システム管理者権限の「管理」画面

必要事項を登録

権限管理 ホームページに対する権限：適切に割り振る必要あり。

一番はじめにHP管理者でログインし，

別に「管理者権限」をもつ会員を設定す

る。 HP管理者でログインすることはめっ

たにない。

次回からは「管理者権限」をもつ会員が

設定等を行うのが一般的。もちろん「会

員」でなくてもホームページの閲覧は普

通にできる。

2



４ ページの作成

（１）セッティングモードへの切り替え

モジュール いろいろな機能を持っている「コンテンツ」

NetCommonsでは「ページ」に「モジュール」を追加することで，いろいろなページを作成することができる。

ログイン後のトップページ

セッティングモードのトップページ

ページが重なっているようなマークが表れるのが「セッティングモード」

セッティングモード ページを作成するのは必ずセッティングモード

（２）ページの追加とモジュールの追加

ページ いわゆるホームページの「ページ」

（３）具体的ページの作成手順

①ページスタイルの決定

ページスタイル

右上メニューのページスタイルから設定する。

・テーマ
・一般
・レイアウト
・配色

ここで決定したスタイルが全体の雰囲気を
決めることになる。
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①メニューの決定

ホームページに表示したい内容を決め，
メニューを作成する。

カテゴリ追加とページ追加

小原木小学校のメニュー画面。「パブリックスペー
ス」の下の「TOP」の下に「学校教育目標・学校評価」
などのメニューが並んでいる。

カテゴリ追加とページ追加の違い

カテゴリ追加の場合はその下に新しい別のカテゴリや
ページを追加できる。

※カテゴリ＝階層…フォルダのようなもの
単独のページを作成する場合はページ追加を行う。

【例:testカテゴリとtestページ追加した場合】

「パブリックスペース」→「testカテゴリ追加」→「testページ追加01」

カテゴリとページでは色が違う

「パブリックスペース」→「testページ追加02」

実際にどう見えるか

ログインしている場合 ログインしていない場合 一般の見え方

カテゴリは ，ページは・で表示される。

▲

見え方が違うのは，見る立場の人の「権限」が
違うから。通常はログインしないで見るので下図
の「ログインしていない場合」の見え方になる。

4



③ページの作成と更新

日付と時刻 自動的に入力される。後から変更することも可能。

記事のタイトル

カテゴリについては次ページ

文字メニュー・バー wordとほぼ同じ。

URLの設定と解除 画像の挿入 添付ファイルの挿入

実際に表示されているページ

新規に記事を書く場合

書いた記事を修正したり削除したりする場合

設定したカテゴリが表示。
記事検索が可能になる。
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５ その他の機能や設定

（１）記事のカテゴリについて
さまざまなモジュールと呼ばれるコンテンツを組み合わせてホームページを構成するのが

NetCommonsである。下図は「日誌」というモジュールのセッティング画面である。

カテゴリ編集

（２）表示されるページと隠しページ

ONをクリックすると隠しページになる。

権限を持った会員のみがログインし
て隠しページを閲覧できる。

隠しページでできること

○表示するページを整理できる。
○ログインできる会員のみのページを設定できる。
○「◎○△(ユーザー名)の部屋」ができるので，プラ
イベートページができる。

モジュール「日誌」の設定

現在，本校で「日誌」を活用しているページの一覧。

カテゴリの一覧
「新規作成」で新しい記事のカテゴリを作成できる。

カーソルをあ
てがうと十字矢
印に変わるので，
順序を入れ替え
ることができる。

【実際に表示されるカテゴリ】


